OUTILS DE CREATION DE METADONNEES
A QUEL MOMENT DECRIRE SES DONNEES ?

Pour bien gérer vos données, il est recommandé de les décrire au fur et a mesure de I'avancée du projet de recherche. Cela vous évitera d’avoir a
tout décrire une fois le projet terminé. Ainsi vos métadonnées seront déja prétes lorsque vous aurez a les renseigner au moment du dépd6t dans
I’entrepot.

QUELLE METHODE UTILISER POUR DECRIRE SES DONNEES ?

Il n’y a pas de méthode unique pour créer ses métadonnées. Les informations a renseigner dépendent du contexte dans lequel elles s’inscrivent,
par exemple :

* des pratiques de la discipline,

* des caractéristiques de I'objet décrit par les données (un géne, une fleur, une montagne...),
* des caractéristiques techniques des données (format de fichiers...),

* duou des services envisagés pour la diffusion, la sauvegarde et |’archivage des données,

* dudegré de visibilité et de réutilisabilité souhaité,

» d’éventuelles obligations réglementaires (ex : directive INSPIRE).

Apprentissage Numérinue



Vous pouvez utiliser des schémas ou standards existants.

Si les schémas existants ne permettent pas de décrire assez précisément vos données, vous pouvez créer votre propre schéma, spécifique a votre

projet. Pour cela, utilisez comme modeéle un schéma existant et établissez une table de correspondances (mapping) entre vos métadonnées et ce
schéma de référence.

EXEMPLES D’OUTILS POUR CREER SES METADONNEES

Des outils peuvent vous aider a créer vos métadonnées. Certains sont génériques, d’autres spécifiques a un usage ou une discipline. Nous allons
en aborder deux : le premier est un modele de champs a remplir préconisé par I'Observatoire Terre Environnement Lorraine (OTELo) et

I’InistCNRS. Le deuxieme est un outil fourni par Data Cite. lls utilisent respectivement les formats CSV et XML qui sont adaptés pour I’échange de
données numériques.

LE MODELE OTELO — INIST-CNRS

Observatoire Terre Environnement Lorraine @

Voici un extrait tiré de ce guide, dans lequel sont données quelques préconisations :

OTELo et I'Inist-CNRS ont rédigé un guide de bonnes pratiques incluant une partie sur les métadonnées.
Vous pouvez télécharger le guide complet ici :

GUIDE DE BONNES PRATIQUES : Gestion et valorisation des données de recherche

» Associer un fichier de métadonnées a chaque fichier de données.

* Préférer un format tabulé (p. ex. CSV) a un format texte (Read-me file : p. ex. PDF) si possible pour une exploitation automatique des
données et le dépbt des données dans des entrepots.

D{ZRAINUm


http://otelo.univ-lorraine.fr/presentation.html
http://otelo.univ-lorraine.fr/presentation.html
http://otelo.univ-lorraine.fr/presentation.html
http://otelo.univ-lorraine.fr/presentation.html
http://otelo.univ-lorraine.fr/presentation.html
http://www.inist.fr/
http://www.inist.fr/
http://www.inist.fr/
http://www.inist.fr/
http://www.inist.fr/
http://www.inist.fr/
http://dx.doi.org/10.24396/ORDAR-1
http://dx.doi.org/10.24396/ORDAR-1

» Utiliser desnormes, standards,vocabulaires controlés(lexique, thésaurus) pour faciliter le partage et I'intégration de données avec

votre communauté scientifique.

* Privilégier la langue d’usage de votre communauté de recherche pour faciliter la publication de vos données.

LE MODELE OTELO INIST-CNRS EN CSV

4| A B

1 Métadonnées Format
2 |Nom du projet Texte libre
3 |Titre développé Texte libre
4 Nom du porteur du projet Nom | prénom
5 |Institution Texte libre
6  Titre du jeu de données Texte libre. Le titre doit étre explicite.
7 |identification du jeu de données Nom du fichier
8 | Description du jeu de données Description simplifiée du contexte de production de données
9 Date de création YYYY-MM-DD (Norme I1ISO8601, W3CDTF)
10 |Responsable du fichier Nom | prénom

Laboratoire de rattachement du responsable de S ————
11 fichier
12 |Adresse mel du responsable de fichier
13 |Producteur des données Nom | prénom
o Labov.aloue de rattachement du producteur de Texte libre ou liste contrdiée

données
15 |Adresse mel du producteur de données
16  Langue des métadonnées fr ou en (Norme ISO639-1)

Catégorie issue des Thémes INSPIRE (cf. Annexe I)
17 Thématique scientifique Mots-clés issus de thésaurus ou classifications
18 |Nom du point de collecte ou d'observation Texte libre
19 |Géolocalisation du point de collecte/prélévement | Coordonnées GPS
20 |Systéme de coordonnées utilisé Lambert
YYYY-MM-DD ou YYYY-MM-DDThh :mmTZD (TZD : désigne

Date/heure de collecte zone Horaire. Pour la France +01 :00 en hiver, +02 :00 en été)
21 Norme ISO8601, W3CDTE
22 |Nom du protocole*
23 |Version du protocole*
24 | Description du protocole* Description ou référence bibliographique
25 Parameétres du protocole* Paramétres iqués dans la méthode
26 |Composants du protocole* Instruments, logiciels ou scripts
27
28 *Les champs concernant les protocoles peuvent éire répétés si plusieurs protocoles ont été successivement

Voici le modele que vous pouvez utiliser. Sélectionnez les champs de métadonnées qui
semblent adaptés a votre contexte, a I’entrepdt dans lequel vous déposez vos données et
qui apporteront une information minimale et suffisante pour comprendre et reproduire
vos données.

Télécharger le modeéle

doranum.fr



http://eduscol.education.fr/numerique/dossier/archives/metadata/normes-et-standards
http://eduscol.education.fr/numerique/dossier/archives/metadata/normes-et-standards
http://eduscol.education.fr/numerique/dossier/archives/metadata/normes-et-standards
http://eduscol.education.fr/numerique/dossier/archives/metadata/normes-et-standards
https://doranum.fr/wp-content/uploads/recommandations-Inist-Otelo.csv

UTILISER LIBREOFFICE

Nous vous conseillons tout d’abord d’utiliser LibreOffice Calc pour ouvrir correctement ces fichiers.
La suite bureautique LibreOffice est disponible ici.
Une fois LibreOffice installé, ouvrez le modele Otelo — Inist-CNRS en suivez les instructions ci-dessous.

1. OUVRIR LE FICHIER AVEC CALC

NwIn 1ype ramc
a pee [1140 Fichier CSV Micros.. 2Ko
! r
Imprimer
Modifier
7-Zip
CRC SHA
[&f Edit with Notepad++
X Analyser recommandations-Inist-Otelo.csv
@B Analyser avec Microsoft Security Essentials... |
Ouvrir avec |« Bloc-notes
Partager avec B Excel 2016
£ HP File Sanitizer - Détruire Google Chrome

Restaurer les versions précédentes
Envoyer vers

Couper
Copier

AEe

LibreOffice Calc
WordPad \

Choisir le programme par défaut...

2.

—

REMPLIR LES CHAMPS DE LA COLONNE FORMAT

A B
Métadonnées Format

Nom du projet Texte libre

Titre développé Texte libre

Nom du porteur du projet Nom | prénom

Institution Texte libre

Titre du jeu de données Texte libre. Le titre doit étre explicite.
Identification du jeu de données Nom du fichier

Description du jeu de données

Description simplifiée du contexte de production de données

OO~NO D WN =

Date de création

YYYY-MM-DD (Norme ISO8601, W3CDTF)

0 Responsable du fichier

Nom | prénom

Laboratoire de rattachement du responsable de

Texte libre ou liste controlée

11 fichier
12 Adresse mél du responsable de fichier
13 Producteur des données Nom | prénom

Labor.aloue de rattachement du producteur de Texte ibre ou fiste contrbiée
14 données
15 Adresse mél du producteur de dc
16 Langue des métadonnées fr ou en (Norme ISO639-1)

Catégorie issue des Themes INSPIRE (cf. Annexe I)

17 Thématique scientifique Mots-clés issus de thésaurus ou classifications
18 Nom du point de collecte ou d'observation Texte libre
19 Géolocalisation du point de collecte/prélévement | Coordonnées GPS
20 Systéme de coordonnées utilisé [Lambert

doranum.fr



https://fr.libreoffice.org/download/telecharger-libreoffice/

3. AJOUTER OU SUPPRIMER DES LIGNES
R e

Sond &

1 Format
2_|Nom du projet Texte libre
_ 3 |[Titre développé Texte libre
_4_|Nom du porteur du projet Nom | prénom
5 Institution Texte libre
6 _[Titre du jeu de données Texte libre. Le titre doit &tre explicite.
7 _|identification du jeu de données Nom du fichier
8 |Description du jeu de données Description simplifiée du contexte de production de données
9 |Date de création YYYY-MM-DD (Norme ISO8601, W3CDTF)
momanonkblie dio fiakbioe mm l ménom
Formater les cellules... y
1 = onsable de |roye libre ou liste contrdlée
. Hauteur de ligne...
12| g& Hauteur de ligne opti ler
13| = . Nom | prénom
— BE Insérer des lignes au-dessus teur de
14 w5 les lignes Texte libre ou liste contrblée
“15| © Supprimer le contenu des lignes.. |
16 Masquer fr ou en (Norme ISO639-1)
17 Afficher Catégorie issue des Thémes INSPIRE (cf. Annexe I)
] Mots-clés issus de thé us ou classifications
1g] % Couper vation Texte libre
19| & Copier iprélévement__|Coordonnées GPS
20| ) Coller Lambert
Collage spécial... YYYY-MM-DD ou YYYY-MM-DDThh :mmTZD (TZD : désigne

21 [Date/heure de collecte

zone Horaire. Pour la France +01 :00 en hiver, +02 :00 en été)

4. ENREGISTRER AU FORMAT CSV

Edition Affichage |nsertion Format Outils Données Fenttre Aide

B, Nomes: MRS R-A e NY EEEE LY BOR
& Ouvir. a0 o _ "
Demersdoymensutiises > @ @ A -E- === b %00 [ %S B
(8 Assistants »
Modéles » | B
. tes l» ) Format
SR Texte libre
Gl Enegistrer Crss Toxte llore
@ Envegittrer sous...__ CutoMaj+S iNom | prénom
Enregistrer une copie... Texte libre
Tout enegistrer = s
Nom du fichier: recommandations Inist-Otelo
& Recharger
Versions... Type:
W Expoder.. Classeur ODF (0ds)
0 Exporter au format Modele de classeur ODF (.ots)
Envoyer Flat XML ODF Spreadsheet (fods)
< Classeur Unified Office Format (.uos)
| Propails Microsoft Excel 2007-2013 XML (xisx)
S s Microsoft Excel 2003 XML (xmi)
& Apercu dans le navif Microsoft Excel 97-2003 (xls)
Modéle Microsoft Excel 97-2003 (xit)
g i;":ﬂ Data Interchanae Format (.dif)
44 Paramétrages de I SYLK (Slk)
B Quiner UtveOce Texte CSV (.csv)

colocalisation

doranum.fr

Classeur Office Open

0p

RA'Num

Donndes de [a Recherche
Apprentissage Numériaue



DATACITE METADATA GENERATOR

DataC lte DataCite a mis au point un outil permettant de générer ses métadonnées au format XML. Bien que spécifique
Fo. access momuseoarr . @u schéma DataCite, I'outil reste assez généraliste et peut vous étre utile quel que soit votre contexte. Vous

pouvez utiliser la version originale qui est disponible et mise a jour sur Github.

TESTER DATACITE METADATA GENERATOR

Une version réadaptée est disponible en ligne ici. Une fois que vous avez terminé
de remplir les champs, vous pouvez exporter vos métadonnées en XML en
cliguant sur « Ready to save » puis « Click here to save: metadata.xml ».

TESTER DATACITE METADATA GENERATOR

doranum.fr

DataCite Metadata Generator - Kernel 4.0

Mandatory Elements (éléments obligatoires)

DOI:
Vos données ont-elles déja un DOI?

[[DOI] ]

Title(s):
Indiquez le nom ou le titre de votre ressource. Si besoin,
ajoutez des variantes au titre en précisant le type de titre.

[[I’I'ILt} ]

[titleType] v


http://dev.doranum.fr/wp-content/uploads/datacite_metadata_generator_4.0.html
http://dev.doranum.fr/wp-content/uploads/datacite_metadata_generator_4.0.html

UTILISER NOTEPAD++

Si vous n"avez pas d’éditeur de texte, vous pouvez télécharger Notepad++, un logiciel libre et qui vous
permettra de gérer vos fichiers sous de nombreux formats (XML, TXT, HTML...).
Une fois Notepad++ installé, téléchargez le fichier Datacite Metadata Generator TXT. Le fichier va s’ouvrir dans un nouvel onglet, suivez ensuite les

instructions ci-dessous :

1. ENREGISTRER LA PAGE SUR VOTRE ORDINATEUR

<!DOCTYPE html><html>

<l-- DataCite Metadata Generator (Kernel 4.0)-->

<l-- created: 2013-10-04 paluchm - DataCite Canada -->

<l-- modified: 2015-02-04 paluchm - Updated to Kernel 3.1 -->

<!-- modified: 2015-11-01 paluchm - Fixed HTML validation problems. Modified implementation so that new XML tags can be generated just by add:

<l-- modified: 2016-01-09 paluchm - Fixed rightsList tag name. -->
<l-- modified: 2017-62-12 paluchm - Updated to Kernel 4.0 and JQuery 3 --

<l-- modified: 2017-02-13 paluchm - Fixed ordering of givenName and familyName tags -->
<!-- modified: 2017-04-01 paluchm - Updated ResourceType to allow empty value -->

<1-- This form makes use of styles developed by the wet-boew project (https://github.com/wet-boew/wet-boew) -->
<l-- Recommended browsers are Firefox or Chrome. Minisum supported IE version is 8 (save feature currently not supported in IE)-->

<haad>

<meta charset="utf-8" />

<title>DataCite Metadata Generator - Kernel 4.0¢/title>

<seript src="https://code. jouery.com/jquery-3.1.1.min.js"></script>
<script type="text/javascript™>

$(document).ready(function(){var kernelVersion="4.8";var kernelNamespace:
kernelSchemalocation=kernelNamespace+" “+kernelSchema;var header="<?xml \
instance\" xsi:schemalocation=\""+kernelSchemalocation+"\">"+br();$( sele
{event.preventDefault();var xml=header;$("div.section").each(function(){>
code”) . text(xml);$(".right").show()});$( body") .on("change","select", func
{event.preventDefault();location.reload(true)});$( #selectall™) bind("cli
{event.preventDefault();var d=$(this).parent().find(".tag-group:first").c
{$(this).prev("input”).remove();$(this).remove()});$("<button/>*,{"class’
mouseleave focusin focusout”,"button.delete.group, button.delete.single-1
highlight")});$("div.section").on("click","button.delete.group”, function(
tag", function(event){event.preventDefault();var c=$(this).parent().clonel
",type:"button™}));c.insertAfter($(this).parent());$(this).remove()});$("

Actualiser

Enregistrer sous... CtrleS
Imprimer. K

Caster

Traduire en frangais

Afficher le code source de la page

Inspecter

rnelSchema="http://schem:
resource xmlns=\""+kerne.
($(this));ps($(this),opt:
jetadata=xml;$("div.right
).eq(0) .keyup()});$("#re:
t($("div code”).get(8))}
).find("input + button.d:
lendTo($(d).find(".tag:fir
(this).parent().toggleCl:
().remove();$("input™).ec

before($("<button/>",{"c

,function(event)

{event.preventDefault();$(this).parent().remove();$("input").eq(®).keyup()});$("body").on("click”, "buttontmore” , function(event ){event.preventl
dive$(this).parent();$(div).find("buttontmore”).hide();$(div).Find("divesubgroup,button#less”).show()});$("body").on("click", “buttonsless”, fur
divaSl{thi<) . narent():8(div).find( “divitcuhoroun. buttond#lec<") hide( Y:8(div) . find( "huttonttmors™ ) choswl V: S €div). find(“divecuboroun innut.divitcubs

doranum.fr

2. OUVRIR AVEC NOTEPAD++

4

&
o4
&
%

&

Ouvrir

Imprimer

Modifier

7-Zip

CRC SHA

Edit with Notepad++

y -dats -
Analyser avec Microsoft Security Essentials...

Convert to PDF in Foxit PhantomPDF
Ouvrir avec

Partager avec
HP File Sanitizer - Détruire
Restaurer les versions précédentes

Envoyer vers

Couper

Copier

Créer un raccourci
Supprimer
Renommer

Propriétés

4txt

o

RA'Num

Donndes de [a Recherche
Apprentissage Numérique


http://dev.doranum.fr/wp-content/uploads/doranum_datacite_metadata_generator_4.txt
http://dev.doranum.fr/wp-content/uploads/doranum_datacite_metadata_generator_4.txt
http://dev.doranum.fr/wp-content/uploads/doranum_datacite_metadata_generator_4.txt
http://dev.doranum.fr/wp-content/uploads/doranum_datacite_metadata_generator_4.txt
http://dev.doranum.fr/wp-content/uploads/doranum_datacite_metadata_generator_4.txt
http://dev.doranum.fr/wp-content/uploads/doranum_datacite_metadata_generator_4.txt
http://dev.doranum.fr/wp-content/uploads/doranum_datacite_metadata_generator_4.txt
http://dev.doranum.fr/wp-content/uploads/doranum_datacite_metadata_generator_4.txt

3. ENREGISTRER EN HTML 4. OUVRIR LE FICHIER HTML POUR LANCER L'OUTIL

= meemememe————g : DataCite Metadata Generator - Kernel 4.0
DOl

Vos données ont-elles déja un DOI?
[[DOI] ]

Title(s): +
Indiquez le nom ou le titre de votre ressource. Si besoin,
ajoutez des variantes au titre en précisant le type de titre.

[[TITLE] ]

Haskell (* hs:* Ihs:* |as)
per Text Markup Language file (* Mml.* him;* shtml.*

shim.* xhiml.* xht.* hta

[titleType] v

D’AUTRES OUTILS DE CREATION DE METADONNEES

Nous ne pouvons pas tous les citer, mais pour information, voici un répertoire collaboratif de schémas de métadonnées utilisés dans le monde de
la recherche, mis en place par un groupe de travail de ResearchData Alliance : https://rdamsc.bath.ac.uk/
Vous connaissez ou utilisez d’autres outils pour créer des métadonnées ? Faites-nous en part en commentaire !

doranum.fr
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