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Les jeux de données à partager ont été sélectionnés
Structurer et agréger les données en jeux de données cohérents, liés à une même activité de 
recherche
Sélectionner les jeux de données (et les codes sources) à déposer

Les principes juridiques et éthiques sont respectés
Être vigilant sur les données à caractère personnel
Se référer à la CNIL ou au DPO (Délégué à la Protection des données) de son organisme

Les droits de diffusion des données sont vérifiés / obtenus
Obtenir l’autorisation de diffusion de la part des collaborateurs
Se référer à l’accord de consortium
Être vigilant sur l’interdiction de diffusion de certaines données (secret professionnel, sécurité 
publique, secret défense…)

Les modalités d’accès sont définies
Choisir un accès ouvert ou restreint
Choisir une période d’embargo ou non

Les fichiers sont organisés et nommés de manière explicite 
Organiser les données pour faciliter les traitements informatiques
Suivre une convention de nommage des fichiers

Les fichiers sont dans des formats pérennes et ouverts
Utiliser des formats de fichiers ouverts, acceptés par l’entrepôt

Le volume des fichiers ne dépasse pas la limite autorisée
Se référer à la taille maximale autorisée par l’entrepôt

Les données sont décrites et documentées
Utiliser un standard de métadonnées pour faciliter l’interopérabilité des données
Fournir une documentation détaillée (dictionnaire de données, fichier Readme.txt…)

Un identifiant unique et pérenne est attribué aux données (et aux codes sources)
Se référer à son institution ou à l’entrepôt pour l’attribution d’un identifiant
Pour les codes sources, possibilité d’attribuer un identifiant SWHID

Une licence est attribuée aux données
Choisir une licence de diffusion (la plus ouverte possible) permettant de définir les conditions de 
réutilisation des données


